安徽华夏旅游学校办公电话管理规定

一、办公室电话主要用于教学、学生管理及其他工作联系，提倡使用文明、简洁的语言，以减少通话时间。

    二、禁止拨打信息电话、国际长途和私人电话。一经查出，两倍扣罚，并且根据情节的严重在当月绩效考核中扣5—10分。 
三、各部门负责人是本部门电话管理的责任人，如发现公话私打、爆打等电话违纪现象，部门负责人当月绩效考核扣5—10分。

四、计划财务处每月通过电信网上查询系统，打印出异常话费的清单交给办公室，办公室会同部门负责人一起调查并开具罚款单。

本规定自2008年4月20日起实行。
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