安徽省新农村新闻大奖赛颁奖仪式暨安徽省旅游教育扶贫新闻发布会筹备方案

本次活动是安徽省新闻界的一项重要活动，汇集了全省主流媒体的记者和相关的领导人（如安徽电视台台长、安徽报业集团老总、省级老领导）。同时，学校借此召开旅游教育扶贫新闻发布会，拟邀请省教育厅、省扶贫办、团省委的领导到场。学校利用此次机会全面扩大宣传，展示形象。可以说，此次会议的成功召开，关系到学校的知名度、美誉度的提高，更是关系到学校2008年工作目标的实现甚至今后一个阶段的快速发展。全校师生要高度重视此次大会，积极参与。全体校委会成员要齐心协力，共同完成好此项工作。由办公室组织和策划本次大会，具体事宜布置如下：
一、会议召开时间：2008年6月3日（具体时间待定）

二、会议地点：校多功能厅

三、参会人员：媒体记者、省市领导、所有在校师生
四、筹备小组成员：王卫东、汪虹、万直权、顾文腾、刘兆喜、苏长兵、齐永凤、戚伟

五、相关准备工作及责任部门

办公室：
1、起草筹备方案，全面组织召开本次大会。具体安排是5月26日下午召开工作布置和征求意见会议，6月2日上午全面检查校园环境卫生和并召开准备情况通报会，6月2日下午第一次彩排，6月3日中午第二次彩排。  2、所有会议资料的汇总，确保参会记者和邀请的领导（大约60名）人手一份材料。材料清单有：会议程序、出席领导的名单、媒体单位名单、新闻通稿、省市领导讲话稿、学校宣传册、校报、招生简章。  3、制作出席领导的席卡。  4、写、送邀请函。 5、请人摄像和拍照。 6、暂定主持，写好主持稿，并与颁奖礼仪队衔接。   7、订餐和安排菜肴。 8、是否要安排校车接客人，建议在一个地方集合。  9、设计背景板。  10、彩排、音乐、颁奖衔接。 11、会前和会后的网站宣传。
学生处：

1、校园环境一尘不染。

2、学生统一穿校服、盘头发、化淡装，没有校服的统一穿学校印字T恤衫，按服装列好方阵。仪容仪表符合旅游专业的要求，严格把关。
3、见到客人要微笑、问好，礼貌礼节到位。展现华旅学生 “精、气、神”。

4、校园酒店管理展现特色。（另安排两名做门僮，替客人拉开车门并问好，要求在酒店门僮岗位实习过的最优学生）

5、保证校园秩序良好。   6、教师尽量着正装。
校长助理：拟定新闻通稿和省市领导讲话稿，交校长审核后定稿

财务：买购物卡，并发放。

总务：1、6月2日前挂好条幅和背景板。 2、指挥停车。严格要求门卫形象。 4、打扫好大门口的卫生。 5、与会人员每人1瓶矿泉水，并在主席台摆放好。6、食堂及外围卫生要做好。7、音响，通知卖音响的人到现场亲自调试，第二次彩排和正式开会均要到场。
现场接待组：钟传慧、肖保险+1名礼仪队员——地点设在多功能厅门口
1、签名  2、带胸花  3、分发材料

团委：本次活动对礼仪队的要求较高，团委要对礼仪队进行培训。

分工：大门口2人，颁奖4人，多功能厅引领4人。
目标督察处：密切关注各责任人准备工作的完成情况。

