办公室六月份工作计划
计划人：汪 虹

围绕学校的年度整体目标，办公室六月份的工作计划如下：

1、竭尽全力完成学校宣传片的整体制作；

2、继续做好学校网站的信息宣传工作，推动各部门信息工作的开展；

3、按时召开校委会例会，及时将会议决议整理下发部门并上传至学校网站；

4、做好部门X的评定和约定，进一步统一思想，提高部门整体工作能力和工作成绩；
6、重点做好申报省级重点中专学校的资料准备工作；
7、重点做好招生工作；

8、完善学校的规章制度工作。

9、其他日常工作。
